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Ogretim Elemanin Adi Soyadi

Unvam

Ana Bilim Dali

Goreve Basladig1 Tarih

Uyum Programinin Baslama Tarihi

Uyum Programinin Bitis Tarihi

; . . e Uygulama
FAALIYETLER (Fakiilte Yonetimi) Tarihi Aciklama

1. |Fakiilte sekreterligi goreve yeni baslayan d6gretim elemaninin
0zliik islerini Personel Daire Bagkanligi ile koordineli bir
sekilde yiiriitiir (ise baslama, personel kimlik kart1, Universite
Bilgi islem Daire Bagkanlig1 portali ve bilisim hizmetleri
hakkinda bilgi saglar).

2. |Dekan Yardimcisi ve Fakiilte Sekreteri, goreve yeni baglayan
Ogretim elemanin galigma ortaminin diizenlenmesini koordine
eder (calisma ofisi, masa, sandalye, dolap, bilgisayar ve
kirtasiye malzemeleri vb.).

3. |Dekan Yardimcisi ve Fakiilte Sekreteri, géreve yeni baglayan
O0gretim elemanina fakiiltenin sekreterlik, 6grenci isleri,
derslikler, mesleki beceri laboratuvarlari vb. birim ve
ortamlarini tanitir.

4. |Dekan Yardimcisi tiniversitenin ve fakiiltenin organizasyon
semas1 hakkinda bilgi verir.

5. |Dekan Yardimcisi ve Fakiilte Sekreteri 6gretim elemanina
mesai saatleri ve izinler (yillik izin, mazeret izni vb.)
hakkinda bilgi verir.

6. |Dekan Yardimcisi, géreve yeni baslayan 6gretim elemanim
fakiiltenin akademik ve idari kadrosu ile tanistirir.

7. |Dekan Yardimcisi, géreve yeni baglayan 6gretim elemanini
ilgili Ana Bilim Dali Bagkani ile tanistirir.

Uygulama

Tarihi Agiklama

FAALIYETLER (Ana Bilim Dal)

8. |Ana Bilim Dal1 Baskani, yeni baglayan 6gretim elemanina,
Ana Bilim Dali’nin akademik yapisi ve faaliyet alani
konusunda bilgi verir.

Ogretim elamaninin kullanacag dgrenci otomasyon sistemi,
mail, ek ders sistemi ve EBYS ile ilgili Bilgi Islem Daire
Baskanlig1 egitimleri planlanir.

10. |Ana Bilim Dali Bagkani, yeni baglayan dgretim elemanina
rehberlik saglamak iizere Ana Bilim Dal1 icinde doktora
egitimini tamamlamig bir 6gretim elemanini gérevlendirir.




11.

Gorevlendirilen 6gretim eleman iiniversitenin olanaklarin
tanitir (kiitiiphane, yemekhane vb.)

12.

Universite ve Fakiiltenin web sitesini tanitir.

13.

Ogretim elemaninin ilgili mevzuat ve yiikiimliiliiklerini
okumasini saglar (Onlisans Lisans Egitim Ogretim Sinav

Y onetmeligi, Lisansiistii Egitim Ogretim Smav Yonetmeligi,
SBU Akademik Danigmanlik Yonergesi vb.)

14,

Fakiiltenin lisans ve lisansiistii egitim programi hakkinda bilgi
saglar.

15.

Fakiilte koordinatorliik ve komisyonlar1 hakkinda bilgi saglar.

16.

Ana Bilim Dal1 biinyesinde yiiriitiilen lisans dersleri ve
lisansiistii programlar, derslerin amag ve 6gretim hedefleri,
0gretim strateji ve yontemleri, 6lgme ve degerlendirme
yontemleri konusunda bilgilendirme yapar.

17.

Fakiilte lisans programinda yer alan ve Ana Bilim Dali 6gretim

elemanlar tarafindan yiiriitiilen meslek derslerinin

uygulamalari, Fakiilte klinik / saha uygulama yo6nergesi, klinik
saha ortam ve kurumlar1 konusunda bilgilendirme yapar.

18.

/Ana Bilim Dali i¢indeki gorev ve sorumluluklart hakkinda
bilgilendirme yapar.

19.

Ogretim elemanina yiiriitecegi lisans ve lisansiistii derslerin
hazirlanmasi igin Ana Bilim Dali tarafindan belirlenen sunum
formati1 hakkinda bilgi verilir.

20.

[Uyum siireci i¢inde 6gretim elemaninin sundugu derslere
dinleyici olarak katilir.

21.

Ogretim elemanina bireysel ve mesleki gelisimi igin yapacag
bilimsel caligsmalarda izlenecek yollar hakkinda bilgi verir.

22.

Ogretim iiyesi uyum programinin degerlendirildigi
degerlendirme formlarinin doldurulmasi saglanir ve geribildirim
alinir.

23.

Ogretim elemanin uyumuna yonelik faaliyetleri igeren
dokiimanlar Dekanlik ve Ana Bilim Dali dosyalarinda kayit

altina alinir.
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